
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 Sous la responsabilité du directeur d’établissement, vous travaillerez au sein de la Résidence 
autonomie Loubayssens sur les missions suivantes : 
 

Missions principales : 

• Assurer la gestion des opérations comptables de la résidence (pré qualification régie recettes 

et régie d’avance) 

• Réaliser la facturation des résidents, la vente de tickets repas et chambre d’hôte, la facturation 

de tiers 

• Gérer les fournitures bureautiques 

• Accueil du public et accueil téléphonique 
 

Missions secondaires : 

• Assurer la régie des recettes du SAD 
• Prise en charge de l’archivage 

 

Profil souhaité : 

 

• Maitrise de l’informatique 

• Faire preuve de rigueur, de fiabilité et d’autonomie dans l’organisation du travail 
• Disposer de qualités relationnelles 
• Faire preuve d’écoute et de discrétion 
• Connaissance de la comptabilité publique applicable aux établissements et services publics et 

médico-sociaux 
 

Quotité du poste :  Temps plein (37h30 hebdomadaire) 

Cadre d’emploi : C 

Lieu de travail : Résidence Autonomie Loubayssens Place Léo Lagrange 31270 CUGNAUX 

Avantages sociaux : 
• RTT (15 jours) 
• Participation à la prévoyance et à la mutuelle santé – sous conditions 
• Adhésion à un comité d’œuvres sociales – sous conditions 

Rémunération : Statutaire 

Poste à pourvoir : le 07/09/2026 

AGENT ADMINISTRATIF ET FINANCIER (H/F) – CDD 3 mois 

renouvelable 
 

SERVICE RESSOURCES HUMAINES 

 

OUVERTURE DE POSTE EN EXTERNE 



Adresser une lettre de motivation ainsi qu'un CV actualisé, votre dernier arrêté de situation 

administrative ou justificatif de réussite au concours à : 

 

Monsieur le 

Maire, MAIRIE 

DE CUGNAUX 

Hôtel de Ville 

5 place de l’Église 31270 CUGNAUX 

ou 

Par mail : contact.site@mairie-cugnaux.fr 

 

 

 

 

Candidature à envoyer avant 

le 08/09/2026 

mailto:contact.site@mairie-cugnaux.fr

