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Règlement intérieur des salles municipales 

Le présent règlement intérieur a pour objectif de permettre l’utilisation des installations pour la satisfaction
pleine  et  entière  de  tous,  tout  en  veillant  scrupuleusement  au  respect  du  matériel  et  des  lieux  mis  à
disposition. Chaque utilisateur doit avoir conscience que le règlement ne cherche, en aucune façon, à limiter
la liberté de chacun mais au contraire à préserver la qualité d’accueil des lieux. 

Capacités d'accueil des salles mises à disposition par la ville de Cugnaux :

Salle René Cassin 50 personnes

Salle Jean-Louis Berlier 19 personnes

Salle des Arts du Vivier 1 40 personnes 

Salle des Arts du Vivier 2 20 personnes 

Salle Manoir grande salle du 1er étage 15 personnes

Salle d'activité Maison du Manoir (1er étage) 12 personnes

Salle Raymond Dubly 10 personnes

Salle de danse Jazy 25 personnes

Salle de danse Camus 20 personnes

1. Conditions générales 

Les réunions ayant lieu dans les salles municipales doivent présenter un caractère de bonne tenue et ne pas
contrevenir aux bonnes mœurs. L'environnement ne doit en aucun cas être perturbé par des nuisances,
telles que sonorisation excessive, stationnement gênant, fumées... 

Toutes les règles d'hygiène et de propreté doivent être observées : 

- salle rendue propre,
- poubelles (bouteilles ou autres) débarrassées. 

Il est formellement interdit de fumer dans les salles, d'apposer des affiches de nature à détériorer les biens
servant de support. 

Les  organisateurs  sont  responsables  de  l’inobservation  de  ces  prescriptions  comme  de  toutes  les
destructions, dégradations ou détériorations causées à l'immeuble, ainsi qu'au mobilier ou au matériel dans
la salle ou dans ses dépendances. 

Ils répondent également des détournements d'objets et se chargent, en outre, de la police de la salle. 

Indépendamment de toute réparation civile, voire pénale, les organisateurs qui auraient enfreint le règlement
pourraient se voir refuser la salle pour des réunions ultérieures. 

La location ou le prêt des salles municipales est, de plus, subordonnée au respect d’un contrat ou d'une 
convention à l'application stricte définissant précisément les conditions de mise à disposition et de sécurité
dont l'essentiel est indiqué ci-après et qui doit être obligatoirement signé par les utilisateurs. 
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2. Conditions de mise à disposition

Pour toute  demande d'occupation d'une salle,  l'utilisateur  doit  s'assurer au préalable de sa disponibilité
auprès du service vie associative, par téléphone au 05.62.20.68.03 ou par email à vie.associative@mairie-
cugnaux.fr

Toute réservation de salle doit être confirmée par écrit au moins 1 mois avant la date d’occupation, adressé
à l’attention de Monsieur le Maire -  Mairie de Cugnaux Place de l'Hôtel de Ville 31270 CUGNAUX. 

Ce courrier doit contenir l'exposé du programme de la réunion ou manifestation, les noms et coordonnées
des organisateurs, sa date, son heure de début et de fin ainsi que le nom de la salle réservée. 

Dès réception, une convention d'utilisation de salles municipales de prêt ou de location est adressé pour 
signature accompagné du présent règlement intérieur. 

2.1 Conditions financières

L'utilisateur s'engage à verser à la commune une contribution financière fixée en application de la 
délibération du Conseil Municipal et révisable chaque année. 

Elle correspond notamment :
• aux divers consommations constatées (eau, électricité, chauffage)
• à l'usure du matériel
• à assurer le nettoyage des locaux utilisés

Le contrat signé accompagné du paiement est à retourner au service vie associative. Une facture acquittée 
est ensuite envoyée.  

En cas de non-paiement à la remise de la clé, la réservation sera considérée comme nulle. 

Les tarifs appliqués sont ceux en vigueur au moment de la location.

2.2 Conditions de prêt

La gratuité est accordée par délibération du Conseil Municipal aux associations ayant leur siège sur 
Cugnaux (sauf aux associations syndicales).

La commune prend à sa charge les frais inhérents à l'utilisation de la salle occupée, à savoir : 

• les diverses consommations constatées (eau, électricité, chauffage)
• l'usure du matériel
• le nettoyage des locaux utilisés

La convention d'utilisation de salle est à retourner signée le plus rapidement possible.

En cas de non réception lors de la remise de la clé, la réservation sera considérée comme nulle.

2.3 Clé de la salle

La clé est à retirer à l'accueil du Quai des Arts (rez-de-chausée)- Place Léo Lagrange - le jour de la réunion,
aux horaires d'ouverture au public du Quai des Arts  mardi - jeudi – vendredi : 14h-18h - mercredi : 10h30-
18h – samedi : 10h30-17h. Si la réunion est prévue un lundi, la clé est à récupérer à l'accueil le samedi.
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Afin de permettre une meilleur gestion du planning des salles municipales, tout désistement doit être
signalé au service vie associative.

 
4.  Conditions de Sécurité  

L'utilisateur est tenu de souscrire auprès d'une compagnie d'assurances solvable toute police d'assurances
pour couvrir sa responsabilité d'organisateur dans le cas où elle serait engagée à la suite de dégâts des
eaux, accidents, ou pour toute autre cause que ce soit, tant vis-à-vis de la ville de Cugnaux que des tiers,
pendant l’exercice, ou à l’occasion ses activités tant à l’extérieur ou à l’intérieur des dits locaux. 

L'attestation d'assurance en responsabilité civile est à joindre obligatoirement.

La ville de Cugnaux dégage sa responsabilité en cas de vol ou dégradation du matériel propre à l'utilisateur. 
Si  des  œuvres  culturelles,  littéraires,  artistiques  ou  sportives  doivent  être  présentées  dans  les  salles
municipales, les organisateurs devront obligatoirement se mettre en rapport avec les organismes concernés
(société  des  auteurs  et  compositeurs  dramatiques  -  société  des  auteurs  compositeurs  et  éditeurs  de
musique) pour obtenir l'autorisation préalable et écrite prévue par la législation en vigueur - loi du 11 mars
1957 sur la propriété littéraire et artistique. Si cette formalité n'était pas accomplie, la ville de Cugnaux ne
pourrait, en aucun cas, être tenue pour responsable. 

Les organisateurs doivent se conformer strictement aux indications du responsable de la salle qui est chargé
de veiller à la stricte observation des prescriptions du règlement. 

             
   Pour la Commune
                Le Maire


