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PARTIES COMMUNES



PREAMBULE

Le service petite enfance de la Ville de Cugnaux comprend 8 structures ; 6 éfablissements
d'accueit de jeunes enfants, un relais d'assistantes maternelles, une ludothéque. Les
établissements d'accueil de jeunes enfants sont destinés aux enfants dont les parents résident sur

la commune de Cughaux.
Conformément au décret n® 2000-762 du 1er aodt 2000, sous le terme générique
d'«établissements et services d'accueil des enfants de moins de six ans » (E.AJE.). et au décret

n® 2007-206 du 20 février 2007, ils offrent différents types d'accueil.

{ 'objectif des différents modes d'accueil proposés est d'apporter la plus grande souplesse possible
aux parents, car ils permettent une meilleure réponse 4 feurs beseins , et peuvent s’adapter 4

jeurs contraintes {changement de rythme d'accueil, par exemple).

La politique petite enfance sur le territoire de CUGNAUX s'inscrit dans une démarche globale et

transversale portée par 'ensemble des acteurs municipaux.
Pour les moins de 6 ans, le projet politigue constitue le cadre dans fequel sont mises en cohérence

les actions deéveloppées sur e territoire.
Les priorités fixées par nos élus sont :

+ permettre aux familles de concilier vie familiale et vie professionnelle
» fournir un mode de garde adapté et suffisant, au plus prés des bescins des familles

+ proposer un lieu de vie adapté a I'épancuissement de l'enfant
» participer au développement harmonieux de fenfant dans e respect de ses rythmes de vie

+ harmoniser les initiatives éducatives autour d'un prejet de vie commun
* préparer la transition avec ecole

iIn des moyens pour atieindre ces objectifs est le Contrat Enfance Jeunesse,signé avec la Caisse
gd'Allocations Familizles de Haute Garonne. Les orientations définies parla CAF et la Ville de
Cugnhaux permettent de développer le service petite enfance, de soufenir les famiiles fragilisées et
d’accompagner les parents dans leur fonction.

Le projet pédagogique est mis a disposition au niveau du secrétariat dans chaque structure .



INSCRIPTION

Art 1

L'établissement recoit les enfants de la commune, &gés de moins de 4 ans, dont les parents
habitent sur la commune. Les 2 structures du Vivier accueillent les enfants & partir de 15 mois.

CONDITIONS D’ADMISSION

Art 2

'admission se fait en fonction des places disponibles, aprés examen du dossier par une
commission "petite enfance”, composée d'élus mandaiés, et de professionneis. Elle est effective
aprés examen de l'enfant par le médecin de la créche, en présence des parents, et une période

d'adaptation obligatoire et concluante d’'une semaine minimum.

Sont pris en compte dans les critéres de priorité

La situation des deux parents au regard de I'activité professionnelie
Les charges familiales {plusieurs enfants de moins de 3 ans a charge, hébergement,

situation sociale)
les familles dont un parent ou un enfant est porteur de handicap.

les familles adressées par les services sociaux
les agents municipaux habitants la commune

Pour les accueiis occasionnels, une autorisation du médecin traitant mentionnant que
I'enfant est apte & fréquenter un lieu collectif sera demandée.

Art 3

La place est définitivement attribuée & condition que le dossier administratif soit complet et
qu'aucune facture éditée, au nom de la famille, par la régie de Cugnaux ne soit impayée.

Art 4

Le dossier d'inscription (ce dossier est réactualisé chaque année.} comprend :

Une fiche de renseignements
le numéro d'allocataire
Un justificatif de domicile (impéts locaux, bail ou quittance de loyer)

Le livret de famille
« Les N° de téléphone et adresse des parents eft/ou des personnes & prévenir en cas

d'urgence
» Les N° de sécurité sociale des parenis, ainsi que les noms, N° de téiéphone ot

adresses des employeurs

. Un justificatif d’assurance responsabilité civile,

+ Une autorisation écrite permettant le transport, les soins et 'hospitalisation en cas
d'urgence

« Une autorisation de participer aux sorties organisées par la creche

¢ Une autorisation de photographier et de filmer au sein de la créche

. Une autorisation d'utiliser CAFPRO



+ Un accord du réglement
+ le carnet de santé de I'enfant avec les vaccinations a jour : les vaccinations prevues

par les textes en vigueur sont : obligatoires : D.T. Potio
e [aliste des personne autorisées a récupérer |'enfant

Art 5

Les enfants dont un des deux parents est en congé parental a8 100% ne sont pas admis .

SITUATION PARENTALE

Art6

l.a situation parentale :

Elie s'apprécie par rapport & 'exercice de 'autorité parentale.

Elle est examinée dés Finscription. Elle est déterminante pour le responsable de la creche dés lors
gu'elie lui permet de savoir 4 qui doit étre remis 'enfant. En cas de changement dans 'exercice de
lautorité parentale, le détenteur de l'autorité parentale doit immeédiatement le signaler par ecrit et

avec justificatifs.

1) Rappel des dispositions iégales relatives a Fautorité parentale :

a) couples mariés : I'autorité parentale est exercée en commun (article 372 du code civil).
| a copie intégrale de acte de naissance de ['enfant et/ou le livret de famille en font foi.

b) couples divorcés ou séparation de corps: I'autorité parentale est exercée en commun, sauf si
une décision judiciaire la confie & un seul parent. La décision du juge aux Affaires Familiales, fixant
lautorité parentale et les conditions de son exercice, en fait foi.

c) parents non mariés: 'autorité parentale est exercée en commun s'ils ont reconnu leur enfant,
ensemble ou séparément, dans la premiére année de sa naissance. La copie intégrale de l'acte de
naissance en fait foi.

L'exercice partagé de l'autorité parentale peut aussi résulter d'une décision du juge aux affaires
familiales ou de la déclaration conjointe des pére et mere devant fe greffier en chef du Tribunal de

Grande Instance en fait fol.

d) filiation de I'enfant établie a I'égard d’'un seul parent: celui-ci exerce l'autorité parentale. La copie
intégrale de l'acte de naissance de 'enfant en fait foi,

e) décés de 'un des parents: L e parent survivant exerce l'autorité parentale. ll sera demandé pour
un couple marié, la copie du livret de famille et pour un couple non marié, une copie de l'acte de
naissance intégrale et de 'acte de décés du défunt.

2)Possibilité ou non de remettre fenfant:

Si l'autorité parentale est exercée conjointement par les deux parents, lafle responsable de a
creche remet l'enfant a {'un ou l'auire parent indifféremment.

Si Pautorité parentale n'est fixée que pour un seul parent, lafle responsable de la creche ne peut
remetire 'enfant qu'a ce parent investi de l'autorité parentale, sauf autorisation écrite qui'il
donnerait au bénéfice de I'autre, lors de l'admission. Cefte autorisation est révocable a tout

moment.

En cas de résidence alternée, ordonnée a titre définitif ou provisoire par le juge, une copie de la
décision du juge est remise au responsable de la créche qui remet {'enfant au parent désigné selon



le rythme fixé par le juge.

En cas de tutelle confiee a un fiers, 'enfant est remis & son tuteur légal. La décision du juge des
tuteltes doit étre remise a la responsable.

Lorsque la remise de I'enfant est susceptible de le mettre en danger, e responsable de la créche
peut fa refuser. Il en informe les services compétents de la protection de l'enfance.

TARIFICATION ET PAIEMENT

Art7

Les parents sont tenus au paiement d'une participation mensuelle lssée (a 'exception de Ia
semaine mobile de congé) . li prend en compte le bareme national et les modalités de calculs
élaborés par [a Caisse Nationale des Allocations Familiales. L.e baréme CNAF est obligatoire. En
contrepartie la CAF verse une aide au gestionnaire permettant de réduire significativement Ja
participation familiale.

Elle est calculée conformément aux instructions des circulaires en vigueur de la Caisse Nationale
des Allocations Familiales, avec un acces CAFPRO autorisé pour chacune des responsables. Cet
acces a CAFPRO est sgumis a votre accord : vous confirmerez celui ¢i dans le formulaire
approprié. Les mémes modalités sont appliquées aux régimes particuliers SNCF ,MSA.

La participation des familles est variable en fonction du nombre d'heures hebdomadaires et de
semaines d'accueil arrétées dans le contrat, du revenu et , dégressive en fonction du nombre

d'enfants. L'application du plancher est obligatoire. Le montant de ce plancher est réévalué et
transmis chaque année par la CAF. La ville de Cugnaux n'applique pas le plafond. Ce tarif

horaire est revu 3 fois par an.

En cas de changement de situation familiale ou professionnelle, la pariicipation financiére pourra
étre révisée en fonction des directives de la C.AF

Baréme de la CAF
Taux d'effort demandé aux families

Compaosition de la famille
1 Z2enfants | 3enfants | 4 a 7 enfants 8 enfanis st +
enfant
tatix horaire accueil 0,06% | 0,05% 0,04% 0,03% 0,02%
collectif
taux horaire accueil o o o o 0
familial 0,05% 0,04% 0,03% 0,02% 0,01%

Art8

Base de calcul : le contrat d'accuedl
Les modalités d'accueil de 'enfant sont formalisées dans un contrat signé par les parents et le

Maire.

Ce contrat précise le temps de présence choisi : les jours d'accueil, fes heures d'arrivée et de

départ de l'enfant. Il est Ia base du calcut de Ia tarification.
Ressources prises en compte pour fe caicul de ia participation financiére des familles.
Les ressources a prendre en compte sont 'ensemble des ressources de la famille :




+ en référence aux ressources indiquées sur CAFPRO pour tout parent ailocataire de la CAF,
aprés accord d'acceés par Fallocataire.

+ en référence aux ressources figurant sur 'avis d'imposition : revenus d'activités salariés
avant les 10 % d ‘abattement, revenus d'activités professionnelles et assimilées, pensions,
retraites, rentes et tous revenus imposables, déduction faite, le cas échéant, des pensions
alimentaires versées par les parents, ce pour tout parent non allocataire CAF ou refusant

l'accés CAFPRO.
Art9

Les changements de situation :
chamage, divorce, séparation, décés, naissances... doivent étre signalés par les familles. Hs

seront pris en compte soit par la CAF aprés déclaration du changement de situation, soit par le
gestionnaire sur présentation des justificatifs pour les parents ne bénéficiant pas de la CAF .

Art 10

S’it vy a un enfant porteur de handicap :
sur présentation d'un justificatif (déclaration MDPH) dans la famille, afin de considérer cette charge
supplémentaire, il est appliqué le taux d'effort immédiatement inférieur & celui auquel fa famiile

peut prétendre en fonction de la taille de la famille.

Art i1

La participation parentale :
sera lissée sur 11 échéances (& I'exception de la semaine mobile de congé), en fonction du

volume horaire de réservation moins les jours de fermeture prévisibles (journées
pédagogiques, jours fériés et ponts afférents, fermetures annuelles),

Conformément au guide PSU de la CAF, 7 semaines de congés déductibles sont accordees aux
familles dont une a planifier a leur convenance en plus des congés imposés par l'nstitution. Pour
étre déductible, cette semaine de congés, dont les jours sont dissociables les uns des aufres, doit
étre signalée 1 mois a Favance auprés de I'administration. Dans le cas contraire, ces jours

d'absence seront facturés,

Afin de calculer fe taux horaire, la production de l'avis d'imposition N-1 (de Fannée précedente des
deux adultes référents du foyer fiscal) ou 'accés & CAFPRO sont obligatoires.

Les pensions alimentaires pergues, ainsi que toutes formes de revenus mentionnées sur 'avis
d'imposition sont pris en compte dans le calcut du tarif horaire. Les pensions versées sont
déductibies.

A défaut de déclaration précise et compléte des ressources, il sera fait application d'un tarif
calculé sur la base de revenus forfaifaires de 100 000€.

Art12

Contrat :
L.es familles s’engagent & respecter leurs horaires de réservation, les contrats sont

modifiables en début de mois. Toutes fes réservations sont dues, au-dela du guart d'heure
FPheure entamée est due dans son intégralité, en dehors des cas prévus par le réglement
intérieur, Les ahsences pour convenance personnelle sont limitées 4 maximum 15 jours
(non déductible), au-dela la pface pourra étre affectée a une autre famille dans le cadre de
faccueil d'urgence,

Les écarts de plus de 15% entre les heures réservées et fes heures réellement consommeées
entraineront une modification systématique des contrats avec les familles par

I 'administration.




Art13

Exonérations :
Sont decomptés de ia participation parentale mensuslle :
= |es jours d'absence de I'enfant pour hospitalisation dés le 1% jour, sur présentation du

bulletin d'hospitalisation.
+ Les jours de maladie , aprés le délais de carence de 3 jours sur présentation de

certificat médical
« Le nombre de jours d'absence lorsque fa structure n'est pas en mesure d’assurer ia

continuite du service, ainsi que les fermetures aniicipées.

La premiére semaine d'adaptation est facturée au prorata de présence de enfant. En cas
d'admission en cours de moisg, le montant di, de la participation familiale pour ce mois est calculé

au prorata des heures de preésence.

Les frais de garde doivent éire payés mensuellement, a terme échu, dés réception de la facture.
Toute somme non payée, apres les modalités de relance du service des regies, sera mise en
recouvrement par titre de receite.

Si vous rencontrez des difficultés financiéres, veuillez prendre un rendez-vous avec la responsable
de la structure afin d'envisager des solutions éventueltes ou bien fournir un justificatif attestant que
vous avez effectue des demarches éventuelles auprés des services compétents ou de la
Trasorerie Générale.

Art 14

modalités de paiement :

La facturation mensuelle vous sera remise par la responsable, un membre de {'équipe ou par
courrier. Elle sera a régler directement au service des régies, situé a la mairie de Cugnaux soit :

= par chéque bancaire

* chegque CESU + complément en espéces ou en chégue

*  espéces

= par virement bancaire

« par reglement en figne sur le portail famitle
La structure n 'acceptera auicun paiement
Les factures serviront de justificatifs pour la déclaration d'impdts, aucun aufre justificatif ne sera
fourni.

VIE QUOTIDIENNE

Art15

fermetures :
+ les services ferment ['éié 3 3 5 semaines suivant fa structure

+ la semaine entre Noél et jour de ['An;
» Une semaine lors das vacances scolaires de printemps (de I'académie de

Toulouse)
» 3 ponts dans l'année (ascension et 2 ponts mobiles)

» 3 journées pédagogiques

Les dates de ces fermetures sont précisées chaque année en fonction du calendrier et poriées ala
connaissance des parents en début d'année. Une fermeture 3 12h30 est possible {a veilie de Noél, les

10



parents en seront informes par courrier un mois avant.
Art 16

conditions d'accueii :
L es enfants_doivent arriver chaque matin lavés et vétus de vétemenfis propres. Tous les vétemenis

et changes {prévus en nombre suffisant} doivent &tre marqués, ainsi gue les chaussures. Les préts
exceptionnels de linge doivent étre rendus dans les 48 heures.

Les enfants doivent impérativernent avoir pris leur petit déjeuner a la maison. Aucun godter
personnel ne sera accepts.

Art 17

Bijoux :
Pour des raisons de ségurité, les bijoux (bracelet, boucle d'oreilles, prothése d'oreilles, collier
d'ambre etc), les barrettes, les vétements comprenant des cordons ainsi que les écharpes, sont

interdits.
La créche est déchargée de toute responsabilité en cas de perte, de vol ou de détérioration

d’objets ou de véiements propres & Fenfant.
Art 18

fourniture de matériel
Les familles doivent fournir les €éléments stivants:
+ Les objets affectifs (sucettes, peluches...} . Une sucette restera a la créche ef sera
marquée du préenom de votre enfant.
+ Des vétements de rechange (t-shirt, slip, vétement de jour, chausseties, ...)
» Les couches, un paguet devra étre amené réguliérement a la demande de I'équipe. Les
cotiches lavables ne sont pas acceptées.
*  Une créme contre l'érythéme fessier
+ e lait 1% ou 2°™ age
+ Le lait de croissance si nécessaire,
* 1 paquet de lingettes ou du liniment
» Les anti- thermiques prescrits par votre meédecin a remetire a la puériculirice.
» Du sérum physiologique en unidose
+ Les biberons et leurs téfines

MODALITES D'INFORMATION ET DE PARTICIPATION DES
PARENTS

Art 19

Modalités :
Une réunion par an, au minimum, est prévue avec les parents, 'équipe et la municipalité.

Chaqgue année le projet pedagogique est remis aux nouveaux parenis,
Deux temps festifs sont organisés par an pour accueillir les parents a Noél et en juin.

tl



DEPART DE L'ENFANT EVICTION RADIATION

Art 20

Les motifs de radiation :

1. Tout comporiement perturbateur d'un parent ayant pour conséquence de froubler
gravement le fonctionnement de I'établissement

Toute déclaration inexacte concernant I'autorité pareniale et [a situation des ressources

Le non respect du réglement intérieur et notamment des horaires

4. La non présentation de 'enfant le premier jour de 'adaptation, sauf cas de force majeure
dtiment justifié

5. L'inadaptation durable de i'enfant a {a vie en collectivite

6. La non fréquentation de ta créche pendant deux semaines sans gue lafle responsable
d'établissement n'ait été averti(e) du motif

7. Deux non paiements successifs par la famille de la participation financiére mensuelie

8. Le déménagement de la famifle hors de Cugnaux :

Les familles sont tenues de respecter un délai de préavis, pour informer la directrice du départ

définitif de Jeur enfant et de e notifier par écrit. Des mesures dérogatoires peuvent élres mises en
piace au cas par cas sur proposition de Fautorité territoriale.

Art 21

Délai de préavis :
Les familles sont tenues de respecter un_délai de préavis d'un mois, pour informer la directrice

du départ définitif de feur enfant et de le notifier par écrit. En cas de non-respect de ce délai, il
sera demandé aux parents le paiement des réservations mensue[les en cours et celles du mois
suivant.En cas de déménagement, hors de ta commune, les familles disposent d'un delai de 3

mois pour quitter la créche aprés 'avoir notifié par &crit a la directrice.

Art 22

Absence non justifiée

Au-dela d'un délai de 5 jours ouvrés d’'absence non justifiée, Fenfant sera considéré

comme sortant et sa place ré attribuée en commission.
En cas de départ en cours de mois, et sous réserve du respect du préavis, le montant de la

participation familiale de ce mois est proratise.
Art 23

Radiation d'office :

La radiation est proncncée par le Maire. La décision, motivée, est notifiée a la famille par courrier
avec accusé de réception ou contre récépissé, moyennant un préavis d'une semaine. Toutefois, en
cas de troubles pouvant mettre en danger la sécurité des enfants ou des personnels de
I'établissement, 1a décision pourra 8tre immédiatement exécutoire.

Des radiations provisoires peuvent également étre prononcées par ie Maire, & [a demande des
familles si pour des raisons exceptionnelies qui le justifient, 'enfant est amené a ne plus pouvoir
fréquenter [a créche pendant une période prolongée supérieure & un mois. La commission
d'attribution des places en créche est informée réguliérement des radiations.
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SUIVI MEDICAL

Art 24

informations :

La famille doit informer I'assistant d'accueil de jeune enfants qui recoit 'enfant le matin de tout
traftement donné ainsi que de tout incident ou accident étant survenu a 'enfant {vaccination, fievre
nocturne ...).Les parents doivent préciser & ['‘équipe si I'enfant a recu un traitament afin d'éviter le

surdosage meédicamenteux.

Lorsqu'un enfant présente & son arrivée des symptédmes inhabituels, le Cadre present dispose

d'un pouveir d'appréciation sur sgn état ef peut ne pas accepier l'enfant.
Toute contre-indication (allergies alimentaires etc.) doit étre attestée par un certificat médical.

Art 21

Le suivi médical des enfanis:
Il s'effectue sous la responsabilité du médecin contractuel attaché a 'établissement. if est présent

trois fois par mois et assure le suivi des enfants. La médecine prafiquée par ce pédiaire est

uniguement une médecine preventive.
Il examine réguliérement les enfants (munis de leur carnet de santé) lors de ses consultations.

Art 22

Enr cas d’'urgence :
la directrice est tenue de prendre les premiéres mesures nécessaires, c'est 4 dire d'appeler e

SAMU et d'en informer la famille le plus rapidement possible.

Art 23

Participation & la vie de Ia créche :
Nous vous rappelons gue tout enfant accueilli en créche participera aux activilés exiérieures.
It ne sera pas fait d'exception, pour le bon fonctionnement de [a collectivité,

Art 24

Vaccinations ;
Le médecin pédiatre de la structure et la directrice veillent 4 fa bonne couverture vaccinale des

enfants accueillis.

Les parents s'engagent & respecter les normes de vaccinations légales, en application du code de
la santé publique : ia vaccination TP comporte une premigére injection avant Fentrée de fenfant en
créche et sera suivie dans les mois suivant son admission, selon ies recommandations du

calendrier vaccinal (trois injections et un rappel).

Sont vivement conseiliés dans les Etab;issement d'accueil de ieunes enfants de la ville de
Cugnaux:

. Rougeole, Oreillons, Rubégle dés Page de 9 mois.
. Coqueluche, Haemophilus dés Vage de 2 mois .
. Le vaccin anti tuberculeux est conseillé pour un certain nombre d'enfants accueiliis.

Ces obligations et recommandations vaccinales ont pour but de protéger, prévenir et limiter les
maladies graves et les risques d'épidémies qui pourraient amener 4 imposer certaines mesures

préventives.
Dans cerfains ca ccinations pourrant &tr
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Divers protocoles validés par le pédiatre de la créche sont mis en place lorsqu'un événement se
produit.{les chutes les diarrhées, I'hyperthermie).

Art 25

Maladie :
Certaines affections médicales sont un obstacle a la fréquentation de la créche, la collectivite

n'étant pas un lieu propice au repos qu’exige un enfant matade.

Ainsi en cas de maladies contagieuses trés fréquentes en collectivité : bronchiolite, gastro-
entérite.. il est fortement recommandé de traiter Fenfant & domiciie les 48 premiéres heures ; la
fréguentation de la créche & la phase aigué n'est pas conseillée pour fe confort de I'enfant.

Le médecin de la structure peut décider des mesures a prendre et peut prescrire une éviction
proviscire de I'enfant en précisant la durée de la mesure.

Tout enfant présentant une fiévre supérieure ou égale a 39° ou fidgvre mal tolérée, a l'arrivée, ne
pourra étre accueilli,

Lorsqu'un enfant est malade ou victime d'un accident pendant le temps d’accueil, les parents en
seront aussitdt informés. It pourra étre demandé aux parents de venir chercher feur enfant au plus

61, si son état le nécessite (iévre élevée, vomissements importanis...)
Toute maladie contagieuse de Penfant doit étre signalée a la directrice qui pourra en

informer les autres familles.

Un enfant présentant une conjonctivite ne sera accepté que s'if a bénéficié d'une consultation
médicale et d'un traitement local. Par contre, cela n'entrainera pas d'éviction de la structure.

Les enfants porteurs de ia varicelle ne pourront fréquenter la structure . Leur retour n'est autorisé
que lorsque les iésions cutanées sont en voie de cicatrisation c'est & dire que les croites se sont

formées.
Art 26

Pédiculose :
En cas de poux, vous devez traiter votre enfant dés le soir méme.

Art 27

Platre :
Les enfants platrés ne pourront éire accueillis,

Art 28

Evictions :
(référence : guide pratique du ministére de la santé et de l'assurance maladie « collectivités de
jeunes enfants et maladies infectieuses »}

. Angine a streptocoque A: 2 jours aprés le début de Fantibiothérapie;

. Coqueluche:pendant 5 jours aprés le début de Fantibiothérapie,;

. Heépatite A: 10 jours aprés le début de lictére.

. Impétigo: éviction pendant 72 heures aprés le début de l'antiblothérapie si les lesions
sont trop étendues et ne peuvent étre protégées ; pas d'évictions si les lésions sont
protégées;

. Méningite a méningocoque: hospitalisation;

. Oreillons :éviction pendant 9 jours & partir de 'apparition de la parotidite.

. Rougeole :5 jours aprés le début de Féruption.



. Scarlatine : 2 jours aprés le début de {'anfibiothérapie.

. Tubercufose : éviction.
. Pneumopathies : exciusion en fonction des symptdmes ( notamment en cas de forte
fievre)

. Gale : 3 jours aprés début traitement .

. Gastro enterite a £.C et shigelle : aprés 2 coproculiures négatives.

. Méningite 3 Haemophilus : jusqu'a guérison clinique

. Teigne : éviction, sauf st présentation d'un certificat médical attestant d'une
consultation et de la prescription d'un traitement adapté

. Typhoide et para typhoide : retour aprés 2 coprocultures négatives

Art 29

Urgences :
En cas d'urgence, les secours sont appelés par le personnel qui prend en charge votre enfant

(SAMU, médecin, pompiers)
La puéricuftrice ou le médecin de la creche prendront les mesures qui s'imposent ef vous

contacteront ensuite. Une autorisation de soins signée des 2 parents permet ce dispositif.
Les frais encourus sont a la charge de la famifle.

Art 30

Administration des médicaments et scins:

Seuls les médicaments joints a Fordonnance médicale correspondanie (date, posologie, durée
du traitement) pourront étre adminisirés dans la limite raisonnable de deux fois par jour (12h et
16h) .

Cans ke cas d'un médicament prescrit, lorsque son mode de prise ne présente pas de difficultés
particutiére ni de nécessité d’apprentissage ef lorsque le médecin n'a pas prescrit l'intervention
d’'un auxiliaire médical, 'aide 3 la prise du médicament est considérée comme un acte de la vie
courante : ainsi une autorisation parentale signée accompagnée de 'ordonnance permetira la
délivrance des médicaments par le personnel encadrant les enfants.

H sera demandeé que la premiere prise médicamenteuse soit donnée par les parents a domicile.
Les prises du matin et du soir devront éfre données par les parents.

Les parents sont responsables des médicaments gu'ils fournissent a la créche {mode de diluticn,
date de péremption...) Les médicaments sont a remettre impérativement a I'équipe, ils ne doivent
pas étre déposés dans le casier de 'enfant.

t.es soins particuliers : kinésithérapie, infirmiers, agérosols, .... et les consultations par e médecin
de enfant ne sont pas autorisés au sein de Ia créche.

L 'application de créme protectrice pour le sidge et créme hydratanie ne nécessite pas
d'ordonnance.

En cas de fidqvre apparaissant en cours de journée, le fraitement antipyrétiqgue sera donné
{paracétamol) selon le protocole établi par le médecin de créche. Libuproféne ne sera pas

administré en créche.

Paur les enfants bénéficiant d’un PAI, les traitements et soins seront administrés selon le
protocole signé.

Des protocoles médicaux ont &té établis et seront appliqués en cas de besoin. Ces protocoles
sont disponibles et consultables auprés de la puéricultrice.

En cas de prescription de Venioline, il n'y aura pas plus de deux prises a la créche. Les
traitements homéopathigques sont tolérés dans la mesure du possible sur la structure (2 prises

maximum par jour)
Le Dacryosérum et fe Prorhinel ne seront pas donnés sans ardonnance.
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Art 31

altaitement maternel :
L'allaitement maternel peut étre poursuivi lorsque Penfant est accueilli dans un des éfablissements

de Ia Ville.

Le recueil du lait doit se faire dans des conditions d'hygiéne satisfaisantes ( mains propres, avant
toute manipulation des seins, tire lait ou récipient).Les biberons doivent étre transportés a la
structure dans une glaciére avec les packs glacés. Le lait peut étre conservé a température
ambiante et donné dans les 4 heures qui suivent I'heure du debut du recueil ou conservé au
réfrigérateur pendant maximum 48 h & une température inférieure ou égale a 4°.

Les biberons doivent étre étiquetés avec le nom ef prénom de l'enfant, la date et I'heure du recueil,

La structure d'accueil décline toute responsabilité,les parents sont responsables du
contenu des récipients.

ATTRIBUTIONS DU PERSONNEL

Art 32

Monsieur Le Maire est seul compétent pour décider les mesures propres afin d'assurer fe bon
fonctionnement des structures "Petite enfance" de la Ville.

Art 33

Composition :
Le personnel employe est nommeé en conformité avec les textes officiels, [l est composé :

pour les établissements de I'Agora ;
= D’une directrice infirmiére puériculirice
«  [D'une directrice adjointe éducatrice de jeunes enfants
*  D'une secrétaire :
+  DP'une éducatrice de jeunes enfants de terrain
+ de 12 assistants d'accuett de jeunes enfants encadrant les enfants
* 3 agents techniques
*  D'un médecin

pour les établissements du Vivier:

+  [Yune directrice éducatrice de jeune enfant

* [D'une directrice adjointe, infirmiére puérictitrice
* D'une secrétaire

+ De 6 assistants d'accueil de jeunes enfants

+ 2 éducatrices de jeunes enfanis de terrain

»= 3 agents fechniques

*+  D'un médecin

pour Fétablissement de Rachety
+  D'une directrice infirmiére puéricultrice
» D'une directrice adjointe éducatrice de jeunes enfants

*  D'une secréiaire
+ De 11assistants d'accueil de jeunes enfants encadrant les enfanis

» D'une éducatrice de jeunes enfanis de ferrain
+ 3 agents fechniques
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+  [D'un médecin

pour la créche familiale

= D'une directrice éducatrice de jeune enfant

+  Prune secrétaire
+  de 7 assistantes materelles

Art 34

Attribution
al Attributions de la directrice

La directrice, infirmiére puériculirice, ou éducatrice de jeunes enfants est responsable de
'ensemble de l'organisation de ['établissement. Elie est tenue de signaler au directeur du pble

petite enfance et a la Mairie fout accident ou incident grave.
Elie est responsable de la gestion adminisfrative et budgétaire et organise [a vie de 'établissement

sur e plan technigue. Pour la créche familiake, eile contréle les assistantes maternelles & leur
domicile,

Elle veille & 'éducation sanitaire qui comporte trois aspects :

+ L 'hygiéne générale de fa créche.
* Le développement somatiqgue et psycho-affectif des enfants.
= Lasecurité.
Elle travaille en collaboration avec le médecin pour assurer la prévention ef le suivi paramédical

des enfants. Elle est également chargée des contacts avec les personnes qui éduquent 'enfant, i
lui appartient de guider Factivité des parenis au sein de I'établissement et d'organiser des réunions

de parents.

b/ Attributions de Fadjointe de 'établissement

Educatrice de jeunes enfanis ou infirmigre puéricultrice, elle seconde la directrice dans toutes ses
missions, et en son absence, elle assure fa continuiié de la fonction de direction.

Elle a un réle socio-éducatif, d’accueil, d’observation et d'accompagnement auprés des enfants,
de conseils auprés des parents et d’animation de Péquipe. Elle répond aux besoins de l'enfant en
fenant compte de son évolution individuelle. Elle fait évoluer le projet d'établissement.

¢f altribution de Féducatrice de jeunes enfants de terrain

Elle congoit et met en ceuvre les projets pédagogigues ef coordonne les projets d'activités qui en
découlent, accompagne les parents dans Féducation de leur enfant. Elle participe a I'élaboration
du projet d’établissement. Elle anime et met en ceuvre des activités éducatives, participe aux soins
d'hygiéne, de confori ef de bien-étre des enfants, forme et encadre les stagiaires.

Dans certaines circonstances, elle peut étre amené a assurer la continuité de direction.

df Attributions des assistantes d’accueil de jeunes enfants et des assistantes maternelles
Elles organisent fes activités d'éveil, elles répondent aux bescins quotidiens de Penfant par leur

présence, et par les soins qu'elles dispensent. Elles constituent ie trait d'union avec les parents et
sont pour Penfant un repére securisant. Elles font vivre au quotidien le projet de Fétablissement.
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e/ Attributions des agents d’entretien et de restauration

Flies assurent P'entretien des locaux et des jeux dans le respect des régles d'hygiene et de
sécurité liées a Paccueil des jeunes enfants. Elles organisent les repas (maintien en température,
dressage des tables eic.....}

ff Attribuitions du médecin pédiatre

I établit e certificat médical autorisant 'admission de 'enfant . Toutefois, le certificat médical peut
&tre &tabli par un autre médecin au choix de la famille, pour Fenfant de plus de 4 mois qui ne
présente pas de handicap et qui n'est atteint ni d’'une affection chronique ni d'un probleme de
santé nécessitant un traitement ou une attention particuliére.

. H examine les enfards & son initiative ou 2 la demande des professionnels de
I'établissement et avec 'accord des parents.
« [l veille ou participe & f'intégration des enfants porteurs d'un handicap, d'une affection

chronigue ou de tout probléme de santé nécessitant un traitement ou une attention
particuliére et, le cas échéant, met en place un projet d’accueil individualisé (P.A.L).

. i veifle & f'appliication des mesures préventives d’hygiene générale et des mesures a
prendre en cas de maladie contagieuse ou d'épidémie, ou d'autres situations dangereuses
pour la santé.

. Il définit les protocoles d'actions dans les situations d'urgence, en concertation avec le
directeur de 'établissement mentionné aux articles R. 2324-34 et R. 2324-35.

- H organise les conditions du recours aux services d'aide médicale d'urgence,

« ] assure, en collaboration avec le professionnel les actions d'éducation et de
promotion de la santé auprés du personnel et, le cas échéant, auprés des parents.
. Il s'assure que les conditions d’accueit permettent le bon développement et

Vadaptation des enfants dans {'établissement.

g/ Autres professionneis

Dans le cadre du projet Petite Enfance, la ville de Cugnaux permet aux structures, d'organiser des
activités culiurelles ou d'animation auprés des enfants . Ainsi des animateurs lecture ,des artistes
(musiciens, chorégraphe), des membres du club de La Coupe D'Or intetviennent auprés des
enfants
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DEFINITIONS

Multi - accueil.
It associe accueil regulier et accueil occasionnel, permettant ainsi des accueils a temps partiels,

des accueils ponctuels ou en urgence ou le mode collectif et familial.

Accueil collectif régulier

C'est a dire un accueil dont le rythrme est prévu et organisé avec fes parents sur plusieurs
semaines. La seule exigence est que 'accuel] des enfants soit organisé irés précisément avec les

parents.

Accueil coliectif occasionnel: (halte garderie et jardin d'enfants)
C'est a dire ponctuel. I est généralement de courte durée, les besoins ne sont pas connus &

Favance. |l est souple et permet de répondre a des besoins ponctuels d’accueil.

Accueil familial
t'accueil familial est un réseau de 7 assistantes maternelles agréées qui accueillent, & leur

domicile les enfants que leur confie le service petite enfance,

[.'adaptation

Elle est obligatoire afin de favoriser une séparation en douceur , une prise de contact avec

l'etablissement, I'équipe et le groupe d'enfant.
Durant cette période, nous vous demandons de rester disponible. Selon la réaction de votre

enfant, 'adaptation peut &tre prolongée.

Le refais d'assistantes maternelles
Le relais assistantes maternelles (RAM) est un lieux d'information, de renconfre et d’échange au

service des parents, des assistantes maternelles .Les parenis ef les futurs parents peuventy
recevoir gratuitement des conseils et des informations sur 'ensemble des modes d'accueil de la
Ville .Le Relais apporte aux assistantes maternelfes un soutien et un accompagnement dans leur
pratique quofidienne en leur donnant la possibilité de se rencontrer et d'échanger leurs
expériences. Des ateliers éducatifs (ateliers de musigue, activités manuelles, etc.) sont proposes
par le Ram afin de mettre en place des temps d'éveil et de socialisation pour les enfants accueillis

par les assistantes maternelles de la Ville.

La Ludothégue

C’est un équipement culturel centré sur le jeu Sa slructuration autour des jeux et des jouets i
permet d'accueillir des personnes de tout 4ge. C'est un lieu ressource pour les parents et les
professionnels. En favorisant le jeu, la fudothéque aide les enfants & grandir et les parents a vivre
des moments privilégiés avec eux. Convivialité, éducation, socialisation ef plaisir font son quotidien

Sa mission est de "donner a jeuer".Elle favorise

+  L'experimentation

+ l.a socialisation

« L'éducation

» L'intégration

+ FPappropriation de la culture

20



21

PARTIES SPECIFIQUES



22

MULTI ACCUEIL RACHETY
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LINTRODUCTION

t/Accueil ;

-» L es familles devront « badger » & l'arrivée et au départ pour valider leur heure d'arrivée et
de depart. En cas d'oubli, Ia facturation retiendra la présence maximum soit une amplitude
journaliére maximale de 10H30 heures (7h30 - 18h00).

> Vous serez informés du déroulement de fa journée par Péquipe qui reste disponible pour
vous donner des informations complémentaires sur la vie et le comportement de votre
enfant.

> Aprés ['heure de fermeture de la structure, le personnel, en I'absence d‘appel de ia
famille ou bien aprés avoir essayé de contacter ia famille dans un premier temps,

préviendra le service compétant pour sa prise en charge.

Seules les personnes majeures peuvent venir chercher un enfant  ia place des
parents ou des tuteurs. Elles doivent étre munies d’une autorisation écrite, datée
et signée, ainsi que d'une piéce d’identité.

2/ Modalités d'information et de participation des parents

Une réunion par an, au minimum, est prévue avec les parents, 'équipe et la municipalité.

Chaque année le projet pédagogique est remis aux nouveaux parents.

Deux fétes par an sont proposées aux enfants a Noél et en juin.

Diverses informations (fermetures exceptionnelles, préavis de gréve...) vous sont données par voie
d'affichage sur les tableaux présents & l'entrée de la structure ou a l'entrée des unités de vie. Nous

vous demandons d'y éfre particuliérement vigitants,

3/ La période d'adaptation
L'intégration de voire enfant n'est envisageable qu'aprés une période d'adaptation d'une
semaine. Elle se déroulera durant la semaine qui précéde I'entrée de votre enfant en créche.

Le premier jour, I'enfant sera accueilli en votre présence sur un temps précis.

Ensuite nous proposerons a votre enfant un accueil sur les différents moments de Ia
journéelrepas, sieste...}

Durant cette période nous vous demandons de rester disponible. L'adaptation pourra étre
prelongée de quelques jours en cas de difficultés

4f Les repas

Le repas est servi entre 11h30 et 12h00Q, le godter vers 16 heures : la cuisine centrale municipale
prépare et livre les repas en liaison chaude. La puéricullrice élabore les menus avec Ia
diététicienne en tenant compte des spécificités de chacun. Le menu de ia semaine est affiché

dans chaque section.

= Régimes diététiques :
+ Les régimes diététiques médicaux sont pris en compte sur indications écrites du
médecin allergologue ou du meédecin traitant.(un protocole d'accueil individualisé

PAl sera mis en place).
* Les régimes « sans porc » ou « sans viande » seront proposés aux enfants dont les



parents feront fa demande. Un laitage (vaourt, fromage...) sera proposé en
rempiacement pour les régime sans viande.
»  Tout autre régime ne pourra é&tre pris en compte,

Tout départ de {'enfant en cours de journée sera considéré comme definitif pour cefte journée-la.

Pour des renseignements administratifs, laccueil au public s'effectue tous les jours de 8h30 a
12h00 et de 14h00 & 17h30

fermetures: 4 semaines en éfé, 1 semaine aux vacances de prinfemps, 1 semaine entre Noé{ et
jour de 'An,3 ponts dans I'année, 3 journées pédagogiques.

[ FONCTIONNEMENT

L'établissement d'accueil Petite Enfance « multi accueil de Rachely», d'une capacité d'accueil de
40 places, divisé en trois sections en groupe d'age, accueille de 7h30 a 18h, du lundi au vendredi,
les enfants & partir de 8 semaines et jusqu'a leur entrée a I'écoie maternelie.

L'équipe vellle a la santé, a la sécurité et au bien-étre des enfants qui ui sont confiés, ainsi qu'a
leur développement psycho-moteur, affectif et social.

Cet établissement assure un accueil collectif régulier et occasionnel d'enfants durant les périodes
d'activités de leurs parents afin de leur permettre de concilier leur vie professionnelle, sociale et

familiale.

Fournitures :
les parents sont tenus de fournir le lait en poudre ler ou Zeme age : une boite neuve
obligatoirement.

Pour des raisons eéducatives et d'organisation :

|'accueil du matin se fera avant 9 heures 30, le départ d’aprés midi & partir de 16h30.

Les parents doivent arriver au plus tard a 17h50 le soir.
Le départ d'un enfant en accueil du matin se fera a 12h30.L'enfant prend le repas sur la structure.

U'arrivée d'un enfant en accueil d'aprés-midi se fait impérativement aprés le repas a 12h30

L’attention des familles est attirée sur le fait que tout manguement aux termes du
présent réglement peut entrainer I'exclusion de Penfant sur proposition de la
commission petite enfance et sur {fa décision du Maire, tout particuliérement en ce qui

concerne :
- Pinobservation du réglement.
- Les retards répétés

- Le non Paiement des participations

Cugnaux, le 3 juillet 2014
Le Maire,

Alain CHALEON
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INTRODUCTION

11Aceueil ;

=> les familles devront « badger » & l'arrivée et au départ pour valider leur heure d'arrivée et
de départ. En cas d'oubli, la facturation retiendra la présence maximum soit une amplitude
journaliere maximale de 11heures (7h30 - 18h30).

= Un accueil personnalisé est mis en place afin de préserver la confidentialité des
transmissions du matin et du soir. A cet effel, nous vous demandons de pénétrer dans
Funité de vie de votre enfant que forsque le parent qui vous précéde est sorti.

=¥ Vous serez informés du déroutement de la journée par éguipe qui reste disponible pour
vous donner des informations complémentaires sur la vie et le comportement de voire

enfant.
=» Aprés I'heure de fermeture de Ia structure, le personnel, en I'absence d'appet de la

famille ou bien aprés avoir essayé de contacter la famille dans un premier temps,
préviendra le service compétant pour sa prise en charge.

Seules les personnes majeures peuvent venir chercher un enfant a la place des
parents ou des tuteurs. Elles doivent étre munies d'une autorisation écrite, datée
et signée, ainsi que d’une piéce d’identité.

2/ Modalités d'information et de participation des parents

Une réunion par an, au minimum, est prévue avec les parents, Féquipe et la municipalité.

Chaque année le projet pédagogique est remis aux nouveaux parents.

Deux fétes par sont proposées aux enfants & Noél et en juin,

Diverses informations (fermetures exceptionnelles, préavis de gréve...) vous sont données par voie
d'affichage sur les tableaux présents a I'enfrée de la structure ou a I'entrée des unités de vie. Nous
vous demandons d'y étre particuliérement vigilants.

¥ La période d'adaptation
l'intégration de votre enfant n'est envisageable qu'aprés une période d'adaptation d'une semaine.

Elle se déroulera durant la semaine qui précéde l'entrée de votre enfant en créche.
Le premier jour, 'enfant sera accueilli en votre présence sur un temps précis.

Ensuite nous proposerons a votre enfant un accueil sur les différents moments de Ia
journée(repas, sieste...)

4/ Les repas

Le repas est servi entre 11h30 et 12h00, le golifer vers 16 heures : la cuising centrale municipale
prepare et livie les repas en liaison chaude. La puéricultrice élabore les menus avec la
diététicienne en tenant compte des spécificités de chacun. Le menu de la semaine est affiché

dans chagque section.



¥ Régimes diététiques :

+ Les régimes diététiques meédicaux sont pris en compte sur indications écrites du
médecin allergologue ou du médecin traitant.(un protocole d'accueil individualisé
PAl sera mis en place).

+ les régimes « sans porc » ouU sans viande seront proposes aux enfants dont les
parents feront |a demande. un laitage {yaourt, fromage...) sera propose en
remplacement pour les régime sans viande.

»  Tout auire régime ne pourra étre pris en compte,

Tout départ de 'enfant en cours de journée sera considéré comme definitif pour cette
journée-a.
Pour des renseignements administratifs, Faccueil au public s'effectue tous les jours de 8h30 &
12h00 et de 14h00 a 17h30
! FONCTIONNEMENT

Le multi accueil Agora, d'une capacité d'accueil de 50 places, divisé en trois sections, accueille de
7h30 & 18h30, du lundi au vendredi, les enfants & partir de 8 semaines et jusqu'a leur entrée &

I'école maternele.

L'équipe vellle a la santé, a a sécurité et au bien-étre des enfants qui [ui sont confiés, ainsi gu'a
leur développement psycho-moteur, affectif et social.

Cet établissement assure un accuei! collectif régulier et occasionnel d'enfants durant les périodes
d'activités de leurs parents afin de leur permettre de concilier leur vie professionnelie, sociale et

familiale.

Pour des raisons éducatives et d'organisation :

L'accueil du matin se fera avant 9 heures 30, le départ d'aprés midi & partir de 16h30.

Les parents doivent arriver au plus tard a 18h20 le soir,
Le départ d'un enfant en accueil du matin se fera a 12h30.1'enfant prend le repas sur ia structure.

L'arrivée d'un enfant en accueil d'aprés-midi se fait impérativement aprés e repas a 12h30

L'attention des familles est attirée sur {e fait que tout mangquement aux termes du
présent réglement peut entrainer I'exclusion de 'enfant sur proposition de {a
commission petite enfance et sur la décision du Maire, tout particulierement en ce qui

concerne :
’inobservation du réglement.
- Les retards répéfés

- Le norn Paiement des participations

Cugnaux, le 3 juillet 2014
Le Maire,

Alain CHALEON
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Attestation de lecture du reglement de fonctionnement

{a signature du ou des parents doit étre précedée de la mention « réglement de fonctionnement lu et
approuvé »

Cugnaux, le

Signature {s) :
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HALTE GARDERIE DU VIVIER
CRECHE DU VIVIER

12 place du Vivier
31270 CUGNAUX
0561921390



La Halte-Garderie

Elle a pour mission :
- Accueillir les enfants de 15 mois jusqu'a F'entrée a l'ecole materneile

- Accompagner les enfants dans l'apprentissage de la vie sociale dans un
cadre collectif sécurisé et sécurisant, faveriser leur acquisition vers
Fautonomie avant leur enfrée a Fécole maternelle,

- Accueillir renfant afin de permettre & ses parents de se consacrer & leurs
activités personnelles, socio-culturelles et/ou professionnelies,

- soufenir les mamans (fratries, jumeaux...) en facilitant I'accueil de leurs
enfants afin de leur aménager des temps de repos physiques et/ou

émotionnel,

1/ Heures d'ouverture et de fermeture

« [’'établissement est ouvert du lundi au vendredi de 8030 & 12h00 et de 13h30 a 17h30.

* e vendredi la structure ferme a 17h00.

»  Pour des renseignements administratifs, 'accueil au public s'effectue tous les jours de 8h30
a 12h00 et de 14h00 a 17h30 {17h00 le vendredi).

Fermetures :

+  Hsemaines en été,

« 1 semaine lors des fétes de fin d'annee

» 1 semaine durant les vacances de printemps,
= 3Jjours a l'occasion de ceriains « ponts ».

+ 3 journées pédagogiques

Les dates de ces fermetures sont précisées chague année en fonction du calendrier et portées a la
connaissance des parents en début d'année.

+ Chague enfant est accueilli sur la base de 2 a 3 demi-journées par semaine. Des %
journées supplémentaires peuvent étre accordées au cas par cas et en accord avec la
directrice. Ces demies journées seront facturées intégralement, soit 3h 30 le matin et 4
heures les aprés-midi du lundi, mardi, jeudi. Le vendredi aprés-midi 3heures 30 seront

facturées {fermeture a 17heures)

Les parents sont tenus de respecter les horaires de 1a structure. Les dépassements
d’horaire n’étant pas autorisés, chague retard sera notifié et facturé a heure supplémentaire au-
dela de 10 minutes de retard. Trois retards répétés entraineront une rupiure du contrat aprés

convocation auprés de la Responsable.
Pour des raisons éducatives et d'organisation :

L'accueit du matin se fera avant 9 heures 30, le départ d'aprés midi aprés 16h30.
Les parents doivent arriver au plus tard, 11h50 le matin et a 17h20 le soir.
L'arrivée d'un enfant ['aprés-midi doit se faire entre 13h30 et 13h45 pour pouvoir bénéficier de ia

sieste.



2(ADAPTATION

Lintegration de votre enfant n'est envisageable qu'aprés une période d'adaptation de 3 jours
consecutifs. Elle se déroulera durant fa semaine qui précéde I'entrée de votre enfant a Ia halte-

garderie
Le premier jour, Penfant sera accueilli pendant 1hQ0 ( 2 heure en votre présence + % heure seul)

Le deuxiéme jour, I'enfant sera accueilli seul 1h00
Le troisiéme jour, {'enfant sera accueilli seul 1h30

L'enfant et son/ses parents seront regus par une professionnelle qui sera référente dés la période

d'adaptation.
Elle sera votre interlocuteur privilégié pour favoriser le développement d'un sentiment de sécurité

affective pour vetre enfanti.
Cette référente vous accueillera les premiers jours, vous lui communiquerez les différents besoins

et rythmes de votre enfant afin de faciliter sa prise en charge,

La relation référente fenfant est privilégié mais pas exclusive.

Elie suppose une atlitude professionnelle en sachant prendre du recut de fagon & passer le relais a
ses collégues lors de son absence ou pour une activité menee par une autre personne.

Durant cette adaptation, nous vous demandons de rester disponible afin de pouvoir répondre &

un appel téléphonique éventuel devant toute difficulte.
Seion les réactions de P'enfant ou le souhait des parents ou a la demande des professionnelies,

I'adaptation peut-&tre protongée de quelques jours.
La période d'adaptation &tablie sur 3 jours sera facturée aux heures réelles,

Vous devez amener :
+ Les objets affeclifs (sucettes, peluches...) permettant de palier & un éventuel chagrin,

+ Des vétements de rechange {t-shir, slip, véiement de jour, chaussettes, ...) marqués
au nom de votre enfant dans un petit sac accroché au porte-manteaux.

*+ Les couches, un petit paquet par trimestre. L.es couches favables ne sont pas
acceptées.

* Une créme contre I'érythéme fessier

« 1 paquet de lingettes _

+ Les anti- thermiques prescrits par votre médecin & remetire a la responsable.

* 1 boife de sérum physiologique en unidose

SIACCUEIL:

Lorsque vous amenez et venez chercher votre enfant a la halte-garderie,
« Une signature » vous sera demandée pour valider I'heure d'arrivée et de départ associée a un
enregistrement informatisé.

ABSENCE DE L'ENFANT

Toutes absences supérieures & 1 semaine devra impérativement étre notifiée par écrit.,

Toute annulation annoncée au minimum 48h00 a I'avance pour convenance personnelle

enfrainera une non facturation.
Absence pour maladie :

Vous devrez fournir un certificat médical qui doit éire remis avant la fin du mois pour pouvoir
étre déduit sur la facture.



Avertir par téléphone que votre enfant sera absent avant 9h00 pour un accueil du matin et avant
11h30 pour un accueit d'aprés-midi.

Nous prenons en compte les messages sur le répondewr qui est réguliérement consulté.
Absence non justifiées:
Si 3 absences non justifidée dans un trimestre, les parents seront convoqués par la responsabie,

Au bout de 4 absences non justifiées, un courrier vous sera envoyeé stipulant la radiation de
I'enfant sur la structure ;

En cas d'absences prolongées non justifiées, (& compter de 3 semaines), la place sera
annoncée vacante et sera proposée a une autre famille Vous serez averti par courrier.

IL'attention des familles est attirée sur le fait que tout manquement aux termes du!
,present reglement peut entrainer Pexclusion de [I'enfant sur proposition de la

|comm;ssmn petite enfance ef sur la décision du Maire, tout particufiérement en ce qu1|
'concerne

51- linobservation du réglement. |
i- Les retards répétés ]l

|

i~ Le non Paiement des participations |
|
|

Cugnausx, le 3 juiliet 2014

Le Maire,

Alain CHALEON
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La structure accueille les enfants a partir de 15 mois.

L’établissement est ouvert de 8h00 a 18h00 du lundi au vendredi.
Pour des renseignements administratifs, 'accueil au public s'effectue tous les jours de 8h30 a

12h(0 et de 14h00 & 17h30
Pour des raisons éducatives et d'organisation ;

L'accueil du matin se fera avant 9 heures 30, le départ d'aprés midi aprés 16h30.

Les parents doivent arriver au plus tard a 17h50 le soir. Tout départ de l'enfant en cours de journée
sera considéré comme définitif. Le départ d'un enfant en accueil occasionnel du matin ou & mi-
temps se fera a 12h30 au plus tard. L'enfant prend e repas sur la structure. L'arrivée d'un enfant
en accueil occasionnel d'aprés-midi ou & mi-temps se fait & 12h30 impérativement aprés le repas.
L'accueil occasionnel d'un enfant peut également étre proposé a la journde (8h00/18h00).Le repas

sera compris.

En cas d'impossibilité de respecter Fhoraire prévu pour 'accompagnement de 'enfant, ainsi qu'en
cas d'absence de celui-ci, les parents doivent prévenir la créche au plus tard avant 9 h00.

Le soir, en cas de retard, si les parents ne sont pas joighables au téléphone, les personnes
autorisées par les parents a venir chercher Fenfant seront contactées. Si aucune personne n'est

joignable, l'enfant sera remis aux autorités compétentes.

2AADAPTATION

L'intégration de votre enfant n’est envisageable qu'aprés une période d'adaptation obligatoire
d'une semaine. Elle se déraulera durant [a semaine qui précéde Pentrée de voltre enfant en créche.
Cette péricde d’adaptation permet & vous et a votre enfant une séparation en douceur, une prise

de contact avec |’établissement, I’équipe et le groupe d’enfants.

L'enfant et son/ses parents seront recus par une professionnelle qui sera référente dés la période

d'adaptation.
Cette référente vous accueillera les premiers jours, vous lui communiguerez les différents besoins

et rythmes de votre enfant afin de faciliter sa prise en charge.

La relation référente /enfant est privilégié mais pas exclusive.

Elle suppose une attitude professionnelle en sachant prendre du recul de fagon a passer le relais a
ses coffégues lors de sen absence ou pour une activité mende par une aulre personne

* Le premier jour, I'enfant sera accueilli en votre présence sur un temps précisé.

» Ensuite nous proposerons a votre enfant un accueil sur différents moments de la journée
(repas, sieste...}.

« Durant cette adaptation, nous vous demandons de rester disponible afin de pouvoir
répondre a un appel! téléphonique éventuel devant toute difficuité,

» Selon les réactions de 'enfant ou le souhait des parents ou a la demande des
professionnelles, Fadaptation peut-étre prolongée de guelques jours.

La facturation de la période d'adaptation se fera au prorata des heures de présence de l'enfant.

o
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3IORGANISATION PRATIQUE

Chaque jour, vous devez déposer sur une iabletie et /ou un porte manteau, les affaires
personnelles de votre enfant, soit ;

* Les objets affectifs (suceltes, peluches...) permettant de palier 4 un éventuel chagrin.
Une sucette restera 4 ta créche et sera marquée du prénom de volre enfant.
+  [Des vétements de rechange (f-shirt, slip, vétement de jour, chaussettes, ...} marqués

au nom de votre enfant.

» Les couches sont fournies par les parents : un paquet devra étre amené
régulierement a la demande de équipe. Les couches lavables ne sont pas accepiées.

+ Une créme contre 'érythéme fessier

* Le lait de croissance si nécessaire,

« 1 paquet de lingettes

+ Les anti- thermigues prescrits par volre médecin a remetire a la puéricultrice.

* 1 boite de sérum physiologigue an unidose

4/ MODALITES D'INFORMATION ET DE PARTICIPATION DES PARENTS

Une réunion par an, au minimum, est prévue avec les parents, I'équipe et ta municipalité.
Le projet pédagogique est mis i la disposition des parents.

Deux fétes par an sont proposées aux enfants a Noél et en juin.

Diverses informations (fermetures exceptionnelles, préavis de gréve...) vous sont données par voie
d'affichage sur les tableaux présents a l'enirée de la structure.Nous vous demandons d'y étre

particuliérement vigifants.

Lorsque vous amenez et venez chercher votre enfant & la créche.

Les families devront étre « bipées »et signeront la feuille de présence a l'arrivée et au
départ

Les transmissions seront faites le matin par les parents a 'équipe( étai de santé, nuit,
petit déjeuner...)

Vous serez informés du déroulement de la journée par 'équipe qui reste 3 votre
disponibilité.

Signaler les absences et les congés

Les congés ;

Les 2 semaines supplémeniaires de congés seront posés a votre convenance sous
réserve d'un préavis d'un mois,

Un document sera joint avec la facture dans le délai imparti pour les planifier.

5/LES REPAS

e repas est servi entre 11h30 et 12h00, le golter vers 16 heures : fa cuisine centrale municipale
prépare et livre les repas en Haison chaude. La puéricultrice élabore les menus avec Ia
diététicienne en tenant compte des spécificités de chacun. Le menu de {a semaine est affiché a
'accueil.

Ragimes digtétiques :

34



Les régimes diététiques médicaux sont pris en compte sur indications écrites du
médecin allergologue ou du médecin traitant.{un protocole d'accueil individualise
PAl sera mis en place).

Les régimes « sans porc » cu sans viande seront proposés aux enfants dont les
parents feront la demande. un laitage (yaourt, fromage...) sera proposé en remplacement pour les

régime sans viande,

Tout autre régime ne pourra étre pris en compte.

présent réglement peut entrainer 'exclusion de P'enfant sur proposition de ia
| commission petite enfance et sur la décision du Maire, tout particuliérement en ce qui :
! concerne :

|- finobservation du réglement.

- Les retards répétés

|

'~ Le non Paiement des participations

Cugnaux le 3 juillet 2014

{ e Maire,

Alain CHALEON
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jeunesse
sducation

patite enfance

Attestation de lecture du réglement de fonctionnement

la signature du ou des parents doit étre précédée de la mention « réglement de fonctionnement lu et
approuveé »

Cugnaux, le

Signature (s) :
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CRECHE FAMILIALE

9 avenue G. Pompidou
31270 CUGNAUX
05 34 50 54 65



La créche familiale de Cugnaux est une structure municipale qui emploie des assistantes
maternelles agréées accueillant & leur domicile de un a trois enfants de moins de trois ans.

Elte propose un accueil personnalisé ,en respectant le rythme et les besoins de Penfant.
L'assistante maternelle, sous l'autorité de la directrice, veille & la santé, a la sécurité et au bien &tre
des enfants qui lui sont confiés, ainsi qu'a leur développement psycho-moteur, affectif et social.
Elle accompagne les parents dans leurs questionnements ou éveniuelles difficultés éducatives ou
refationnelies,

Des ateliers pedagogiques collectifs sont organisés au sein des différents établissements de la
ville. La répartition s'effectue selon le domicile de I'assistante maternelle (pour éire au pius prét de
I'établissement d'affectation). Trois assistantes sont affectées a Rachety, trois & FAgora et une au
Vivier. La directrice de la créche familiale organise les plannings des activités en partenariat avec
les directrices des structures d'accueil. Les enfants y pratiquent de la moftricite, de la peinture, de
Féveil musical. y découvrent les régles de la vie sociale, les refations en collectivités.

Les assistantes maternelles sont employées par ia ville et agréées par la Direction Solidarité

Départementaie.

I- OUVERTURE ET FERMETURE DE LA CRECHE FAMILIALE
La créche familiale est ouverte de 7h30 a 18h30 du lundi au vendredi.

Pour des renseignements administratifs, Faccueil au public s'effeciue tous les jours de 8h30 a
12h00 et de 14h00 & 17h30 a I' Agora ou auprés de la responsable de la créche familiale sur son

portable professionnel au 06 71 01 56 53.

Fermetures :

3 semaines en été

1 semaine entre Noél et Nouvel An

1 semaine durant les vacances de Printemps
3 ponts dans lannée

3 journées pédagogiques

Une fermefure a 12h30 est possible 1a veille de Noél, les parents en seront informés par courrier 1

mois avant,
Les dates de ces fermetures sont précisées chaque année en fonction du calendrier et portées a la

cohnaissance des parents en début d’année.

lI- ENCADREMENT

+ 1 Educatrice de jeunes enfants, responsable de la structure
+ 7 assistantes maternetles

ill- ORGANISATION PRATIQUE

a} Organisation quotidienne

Lorsque vous amenez et venez chercher votre enfant chez Fassistante maternelle

» « Une signature » vous sera demandée pour valider Pheure d’arrivée ef de

depart de celui-ci.
Chague jour le matin, les parents doivent attester de la présence de leur enfant par une signature
sur une fiche de présence donnée par 'assistante maternelle, il en est de méme pour le départ de

l'enfant.

* Le temps d'échange entre [l'assistante maternelle et les parents est un temps
professionnel.



+  Aussi, le soir veillez a ne pas vous altarder au-dela des fransmissions :
* |a présence d'un adulte peut géner la prise en charge des autres enfants.
+ J'assistante maternelle a sa propre vie de famille & organiser lorsqu'elle a fini de travailier.

- Deés lors qu'un parent est présent au domicile de l'assistante maternelie, son
enfant est sous sa responsabilité .

» Si vous gardez votre enfant au domicile de maniére imprévue, vous étes tenus d'avertir
avant 9h00 'assistante maternelle et de préciser fa durée.

»Vous pouvez prendre des nouvelles de votre enfant en téléphonant au domicile de [‘assistante
maternelle de préférence enire 12h00 et 13h00.

» Diverses informations (fermetures exceptionnelles, préavis de gréve...) vous sont données avec
votre facture ou bien directement par fassistante maternelle. Nous vous demandons d'y étre

particuliérement vigilants.
b} Sorties en pousseties ou motorisées

FPour les sorties de {'enfant avec la voiture de Fassistante maternelie ou en poussetie, les familles
signent une autorisation de fransport.

Ces transports sont réservés exclusivement aux :

+ frajet domicile-créche en vue d'un rendez-vous ou des ateliers d'éveil organisés par la

créche familiale,
+~ promenade a la Ramée, au Parc de Bazardens, accompagnée d'une coliégue et d'un

téléphone portable,
< sortie a la bibliothéque, a la ludothéque, exposition
+ courses diverses (boulangerie, boucherie.....) sur la commune afin de préparer le repas des

enfants hors grande surface.

Pour étre conforme i la législation, les parents doivent fournir, 3 demeure, chez I'assistante
maternelie, un siége auto homologué selon F'age et le poids de leur enfant. L'étiguette
comporte plusieurs indications {la lettre E pour la norme européenne, le groupe 0,1 ou 2.)

c) Ateliers d'éveil

Quand fe rythme de ou des enfants accueillis le permet, Passistante maternelle pariicipe & des
ateliers d'éveil qui se déroule le matin au sein des sections du multi accueil de 'Agora, Rachety et
de la creche du Vivier. selon un roulement établi par la responsable de la structure (2 matinées par

semaine sont obligatoires).

d) Abhsences de |’ assistante maternelle

Lors d'une absence ou d'un congés de voire assistante maternelle, le service vous proposera de
reptacer voire enfant chez une assistante maternelle « relais » ou  au sein du multi accueil qui
recoit votre assistante maternelle pour les ateliers d'éveil. Dans ce cas, vous recevrez un courrier
vous informant du nom, des coordonnées et de la période de replacement chez l'assistante
maternelle relais ou de la section d'accueil. Par le biais du coupon réponse vous confirmerez ou
refuserez ce replacement. En I'absence de réponse ou en cas de refus le forfait reste du. Sile
service petite enfance ne peut vous proposer de solution alternative la ou les journée(s) est (sont)

déductible(s) .
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e} Réunions d'éguipe
Des réunions d'equipe ont lieu réguliérement 4 18h30 sur la créche Agora. Nous vous inviterons a
venir chercher votre enfant vers 18 heures ces jours {a. Un calendrier vous sera communiqué par

trimestre.

IV- SANTE DE L'ENFANT
¢} Maladie :

» TJoute maladie contagieuse, survenant chez votre enfant, doit élre signalée 2
l'assistante maternelle et a [a responsable, gui informera les autres familles.

« L’'assistante maternelle peut refuser Faccueil d'un enfant présentant une fiévre
supérieure ou égale a4 39° & l'arrivée et/fou une fievre mal tolérée. Elle avertira la

responsable de fa créche familiale.

e) Urgences :
» En cas d'urgence, les secours sonl appelés par {'assistanfe maternelle qui prend en
charge votre enfant (SAMU, médecin, pompiers)

V- IMPLICATION DES FAMILLES

a) Le temps d'adaptation

L'intégration de votre enfant n'est envisageable qu'aprés une période d’adaptation soit sur 5 jours
si votre enfant vient & temps plein, soit 4 jours si votre enfant vient & temps partiel . Elle se
deroulera durant la semaine gqui précéde 'entrée de vetre enfant en créche.

Cette péricde d’adaptation permet a vous et a votre enfant une séparation en douceur, une prise
de contact avec 'établissement, 'équipe et le groupe d'enfants.

- Le premier jour, Fenfant sera accueilli en vofre présence sur un temps préciseé.

Le deuxieme jour, votre enfant sera accueilli avec vous puis restera seul sur un temps
d'éveil,
Le troisieme jour ou quatriéme jour, votre enfant sera accueilli une matinée avec le

repas,
Le dernier jour, voire enfant sera accueilli sur une petite journée comprenant jeux, repas,

sieste, golier.

Durant cette adaptation, nous vous demandons de rester disponible afin de pouvoir répondre a

un appel téléphonigue éveniuel devant toute difficulté.
Selon les réactions de Fenfant ou le souhait des parents, adaptation peut-étre prolongée de

guelgues jours.

a} Le contrat d'accueil

La créche familiale est destinée aux accueils a temps complet sauf chez Fassistante maternelle a
80%. Dans I'hypothése ol ta famille veut baisser ses heures du conirat en cours d'année, elle se
verra proposer une autre place dans une structure collective dans la limite des places disponibles.
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b) Les congés

Les dates de congés doivent étre communiguées a Ja créche familiale sur I'imprimé mensuel remis
a chague assistante maternelle a savoir 1 mois avant pour les petites vacances et fin mars
pour fes congés d'été.

Tout congé non signalé sur l'imprimé ou donng hors délais sera considéré comme de Fabsence et
facturé, Les parents ont en plus des congés liés aux fermetures de Fétablissement 2 semaines de
plus a leur convenance, Ces deux semaines doivent étre prévues a {'avance { le mois précédent la
prise de congés ), hors ce délais, ce seront de 'absence facturée,

L'attention des familles est attirée sur le fait que tout manquement aux termes du
présent régiement peut entrainer I'exclusion de Yenfant sur proposition de la
commission petite enfance et sur la décision du Maire, tout particuliérement en ce gui

concerne :
- linobservation du réglement.
- Les retards répéteés

- Le non Paiement des participations

Cugnaux le 3 juillet 2014

Le Maire,

Alain CHALEON
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isunesse
gducation

netite enfence

Attestation de lecture du réglement de fonctionnement

la signature du ou des parents doit étre précédée de la mention « réglement de fonctionnement lu et
approuvé »

Cugnaux,le = =

Signature(s): .
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